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Protection & Par{age Humain

Maria Devenoge
Association LATMA-P-P-H
7, rue de I'Ancien Lavoir
CH-1247 Aniéres

Geneéve, le 1*" janvier 2024.

Cahier de charge des membres du comité :

Preésident

Discours de présentation de 1’ Association et
les projets menés.

Rencontre avec les donateurs, les autorités et
différents partenaires de projets.

Vice-preésident

Aider le role de presidence.
Remplacer le président en cas d’absence ou
par délégation.

Secrétaire

Rédiger des mails, lettres (remerciements,
invitations, communiqué de convocation AG),
Prendre le PV,

Rapport d’activité,

Recherche de fonds,

Tenir a jours les listes de membres et
bénévoles.

Trésorier

Faire des paiements.

Tenir a jour le classeur de comptes et
facturation.

Amener le classeur au comptable fin d’année.

Coordinateur local des
activites

Présentation de 1’activité
Déléguer les taches aux équipes.

Coordinateur des bénévoles

Controler la liste de bénévoles.

Organiser les equipes de travail.

Veiller au travail des bénévoles, pour que tout
se passe bien, dans I’harmonie...
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